UNION QUIMICO FARMACEUTICA, S.A.

Precisa para su centro de trabajo de Barcelona un/a

AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A

Serequiere:

Haber cursado un ciclo formativo de grado superior en administracion y
finanzas.

Experiencia en tareas administrativas en un departamento de contabilidad.
Conocimientos informéticos a nivel usuario.

Inglés nivel medio.

Funciones:
Preparacion y contabilizacion de facturas de importaciones.
Preparacion de pagos a proveedores en divisas.
Seguimiento de importaciones y cuadre de stock.
Confeccion de la declaracion mensual de pagos al exterior.
Preparacion de resumenes de importaciones por tipo de IVA.

Se ofrece:

Incorporacion durante el mes de Abril.
Contrato laboral de sustitucion maternal.
Remuneracion segun valia.

Interesados enviar curriculum vitae y fotografia reciente a:
Unién Quimico Farmacéutica, S.A. Dpto. de Recursos Humanos.
C/ Mallorca 262, 3°. 08008 Barcelona, indicando la Ref.: ADM
E-mail: rrhh@uquifa.com



